Zarzadzenie nr 12/2022
Dyrektora Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
z dnia 19 grudnia 2022 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Instytutu Archeologii i Etnologii
Polskiej Akademii Nauk

Dziatajac na podstawie art. 52, art. 53 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30 kwietnia
2010 r. (t.: Dz.U. z 2020 r., poz. 1796) oraz §9 Statutu Instytutu Archeologii i Etnologii
PAN, zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku Instytutu odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacg
instrukcja inwentaryzacyjng i harmonogramem okreslonym w zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Nazdér nad przebiegiem inwentaryzacji powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej
w 3-osobowym sktadzie. Komisje powotuje Dyrektor Instytutu. Przewodniczacy
I cztonkowie komisji nie moga by¢ zaangazowani w prowadzenie ksiagg rachunkowych.

3. Za powotanie 1 dobdr sktadéw zespoléw spisowych w Osrodkach terenowych
odpowiadajg kierownicy Osrodkow.

4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminach zgodnych z harmonogramem,
Z zastrzezeniem ze terminy spisOw z natury nie mogg by¢ zakonczone pdzniej niz z dniem
15 stycznia po zakonczonym roku obrotowym.

5. Zobowiazuje si¢ kierownikdéw Osrodkéw terenowych 1 jednostek pomocniczych do $cistej
wspopracy z komisjg 1 zespotami spisowymi w celu efektywnego 1 sprawnego
przeprowadzenia inwentaryzacji.

6. Dokumentacja z przebiegu inwentaryzacji wraz z rozliczeniem rdznic inwentaryzacyjnych
przekazywana jest do centralnej siedziby Instytutu, niezwlocznie po jej rozliczeniu.

7. Zobowiazuje sie Glownego Ksiggowego do ujecia w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego za ktéry przypada inwentaryzacja, wszystkich ujawnionych w toku
inwentaryzacji réznic pomiedzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
Marian e
Krzysztof e
Rebkowski 557000

Prof. dr hab. Marian Rebkowski



Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia n12/2022

Harmonogram inwentaryzacji

z 19 grudnia 2022 r.

TERMIN
MERODA
Lp. ZAKRES INWENTARYZACJI PRZEPROWADZENIA
INWENTARYZACI INWENTARYZACJI
1 |$rodki trwate bgdace przedmiotem uzyczenia potwierdzenie pisemne stanéw |wg stanu na 31 grudnia 2022
2 |$érodki pieniezne w kasie Spis z natury wg stanu na 31 grudnia 2022
3 |$rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych potwierdzenie sald wg stanu na 31 grudnia 2022
4 |$rodki pienigzne w drodze weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
5 akeje, udz_laly’ papiery _wanosm_owe potwierdzenie sald wg stanu na 31 grudnia 2022
(w postaci zdematerializowanej)
6 akeje, udz.la%y’ papiety wartosciowe Spis z natury wg stanu na 31 grudnia 2022
(w postaci materialnej)
7 |produkcja w toku (w tym: projekty badawcze i zadania badawcze 4weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
8 [naleznosci sporne i watpliwe weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
nalezno$ci i zobowigzania wobec - .
9 weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych fikacj g g
10 [naleznoéci i zobowigzania z tytutdéw publicznoprawnych weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
11 |odpisy aktualizujace naleznosci weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
12 [rozliczenia miedzyokresowe kosztow weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
13 |rozliczenia miedzyokresowe przychodow weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
14 |utworzone rezerwy weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
15 |pozostale aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury weryfikacja sald wg stanu na 31 grudnia 2022
16 |naleznosci od odbiorcow potwierdzenie sald wg stanu na 31 grudnia 2022




		2022-12-19T12:43:23+0100
	Marian Krzysztof Rębkowski




