Zatgcznik nr 2
do Zarzqdzenia nr 10 /2022
Dyrektora IAE PAN

Regulamin
pracy Komisji Przetargowej
powolanej do przeprowadzenia przetargéw i rokowan
na wynajem i wydzierzawianie nieruchomosci Instytutu Archeologii i Etnologii PAN

§1
Do przeprowadzenia postepowan zwigzanych z wynajmem lub wydzierzawieniem nieruchomosci
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN na podstawie umow prawa cywilnego powotuje si¢ Komisje
Przetargowa, zwang dalej ,,Komisjg".

§2

1. Cztonkéw Komisji, w liczbie od 3 do 5 0sob, powotuje i odwotuje Dyrektor Instytutu.

2. W sktad Komisji wchodza co najmniej:
a) Przewodniczacy,
b) Zastepca Przewodniczacego,
c) Czlonek - Sekretarz,
d) cztonkowie - w liczbie do 2 oséb.

3. Przewodniczacy kieruje pracg Komisji oraz dokonuje podziatu czynnosci wykonywanych w
trybie roboczym, pomiedzy cztonkow Komisji.

4. W czasie nieobecno$ci Przewodniczacego, jego czynnosci sprawuje Zastgpca Przewodniczacego.

§3
1. Komisja rozpoczyna prace z chwilg zamieszczenia ogloszenia o przetargu na wynajem lub
dzierzawg¢ nieruchomo$ci i po przekazaniu na rgce Sekretarza kompletu materiatow
przetargowych przygotowanych przez Dzial Administracyjno-Techniczny.

2. Komisja konczy prace po przekazaniu Dyrektorowi Instytutu protokotu z postepowania
przetargowego lub protokotu z rokowan, chyba, ze Dyrektor Instytutu podejmie inng decyzje
odnosnie dalszych czynno$ci Komisji.

§4
1. Czlonkowie Komisji s3 zobowigzani do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych
im czynnosci, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, posiadang wiedza i dos§wiadczeniem.

2. W przetargu nie moga uczestniczy¢ osoby wchodzace w sktad Komisji oraz osoby bliskie tym
osobom, a takze osoby, ktore pozostaja z cztonkami Komisji w takim stosunku prawnym i
faktycznym, Ze budzi to uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci Komisji.



3. Cztonkowie Komisji sa zobowigzani, na kazdym etapie postepowania, wylgczy¢ si¢ z udziatu w
pracach Komisji, niezwtocznie po powzi¢ciu wiadomosci o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych
im wystepowanie w imieniu Instytutu Archeologii i Etnologii PAN, powiadamiajac o tym fakcie
Dyrektora Instytutu.

§5
W sprawach wymagajacych wyjasnien albo wiedzy specjalistycznej Przewodniczacy Komisji moze
powotaé biegtego, rzeczoznawce, radce prawnego lub adwokata, ktérzy moga uczestniczy¢ w jej
czynno$ciach z gtosem doradczym.

§6
Wszystkie osoby uczestniczace w pracach Komisji sag zobowigzane zachowac w tajemnicy wszystkie
informacje ujawnione w trakcie postepowania przetargowego.

§7
1. Komisja uprawniona jest do podejmowania rozstrzygnie¢, jesli w jej pracach uczestniczy co
najmniej trzech cztonkéw Komisji.

2. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w drodze gtosowania.

3. W przypadku rownej liczby gtoséw decyduje glos Przewodniczacego.

§8
1. Do zadan Komisji nalezy m.in.: sprawdzenie dokumentow tozsamosci uczestnikow przetargu,
ztozonych petnomocnictw i innych dokumentéw, dowodoéw wptaty wadium, przeprowadzenie
przetargu lub rokowan, ustalenie najemcy lub dzierzawcy oraz sporzadzenie protokotu z
przebiegu czynnosci, ktory powinien zawiera¢ informacje okreslone we wiasciwych przepisach.

2. Protokot podpisuja: Przewodniczacy i cztlonkowie Komisji Przetargowej oraz osoba wytoniona
w przetargu, jako najemca lub dzierzawca nieruchomosci.

3. Podpisany protokot Przewodniczacy Komisji przekazuje Dyrektorowi Instytutu do akceptacji.

4. Zaakceptowany protokot z przeprowadzonego przetargu stanowi podstawe zawarcia Umowy w
formie zwyktej lub w formie aktu notarialnego.

§9
1. W przypadku, gdy uczestnik przetargu ztozy skarge na czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
przetargu do Dyrektora Instytutu, Komisja sktada Dyrektorowi Instytutu wyjasnienia w sprawie
w terminie 3 dni od daty otrzymania skargi przez Przewodniczacego Komisji.

2. Dyrektor Instytutu moze uzna¢ skarge za zasadna i nakaza¢ Komisji powtdrzenie czynnosci.



