Zarzadzenie nr 3/2020
Dyrektora Instytutu Archeologii i Etnologii PAN
z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie: przeciwdziataniu rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID — 19 wsrod pracownikow
Instytutu Archeologii 1 Etnologii PAN

Dziatajac na podstawie art. 52, art. 53 1 art. 54 ust.1 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia
30 kwietnia 2010 r. (t.j.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1475 z p6zn. zm.) oraz §8, §9 1 §11 ust. 1
Statutu Instytutu Archeologii i Etnologii PAN zarzadza si¢, co nastepuje:

Wprowadza si¢ zasady zapobiegania i przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID
— 19 wsrod pracownikow Instytutu Archeologii i Etnologii PAN

§1

Dzialalnos¢ Instytutu

1. Rekomenduje si¢ zamknigcie siedzib Osrodkow Instytutu w: Krakowie, L.odzi, Poznaniu,
Szczecinie, Wroctawiu oraz podlegajacych Kierownikom O$rodkéw innych jednostek
naukowych okreslonych w § 7 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego IAE PAN.

2. Kierownikéw Osrodkow zobowigzuje si¢ do stworzenia listy os6b uprawnionych do
wchodzenia do budynkéw w celu utrzymania funkcjonowania O$rodkow. Listy osob
uprawnionych nalezy niezwlocznie przekaza¢ do wiadomosci Dyrektora IAE PAN.

3. Od s$rody 18 marca 2020 zamyka si¢ do odwotania budynek Instytutu Archeologii
i Etnologii PAN przy Al. Solidarnosci 105. Wejscie do budynku mozliwe jest wytacznie
dla oséb posiadajacych zgode Dyrektora IAE PAN.

4. Od s$rody 18 marca 2020 r., do odwotania, nieczynne bedzie Laboratorium Bio-
1 Archeometrii.

5. Przypomina si¢ o obowigzku odwotaniu wszystkich konferencji, sympozjow,
seminariow, spotkan, szkolen itp. organizowanych przez IAE PAN.

§2

Obieg korespondencji i sposéb komunikacji
1. Do odwotania wprowadza si¢ obieg dokumentéw stuzbowych droga elektroniczna.
2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dostarczenie oryginalnych dokumentéw dopiero po zniesieniu

ograniczen zwigzanych z zagrozeniem epidemicznym w Polsce, pod warunkiem, ze
dokumenty te zostang przekazane w wymaganym terminie w sposob okreslony w pkt. 1.



3. Do momentu zakonczenia obowigzywania ograniczen zwiazanych z zagrozeniem
epidemiologicznym korespondencja listowa bedzie gromadzona w Kancelarii IAE PAN
i przekazywana do adresatow w miare mozliwosci.

§3
Obowigzki Kierownikéw Osrodkow

1. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Osrodkow do:
a) zapewnienia pracownikom mozliwosci pracy zdalnej (przekierowanie nr telefonow
sekretariatéw, zapewnienie dostepu do elektronicznej poczty stuzbowej),
b) utrzymania kontaktu z pracownikami wykonujacym pracg zdalna,
¢) utrzymania kontaktu z Dyrektorem IAE PAN.

2. W celu realizacji cotygodniowego obowigzku sprawozdawczego nakazanego przez
Prezesa PAN, zobowiazuje si¢ Kierownikéw Osrodkéw do nadsytania informacji
i danych zawartych w zalgczonej tabeli, w kazdy pigtek do godziny 16.00, a w sytuacjach
szczegolnych niezwlocznie po powzigciu informacji.

§4

Obowigzki pracownikoéow

1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Instytutu do realizacji zadan stuzbowych tak,
by ciazace na nich obowiazki, a zwlaszcza realizacja zadan planowych i wymaganych
przepisami prawa, na tym nie ucierpiaty.

2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Instytutu do poinformowania pracodawcy
o podejrzeniu zachorowania na COVID-19 lub objeciu kwarantanna. Informacj¢ nalezy
przekazaé na adres mailowy director@iaepan.edu.pl oraz kbaraniecka@iaepan.edu.pl .

3. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Instytutu do przestrzegania przepisOw ustawy
7 dnia 2 marca 2020 (Dz. U. z 2020 poz. 374), rozporzadzen wydanych na podstawie ww.
ustawy a takze zalecen Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

4. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Instytutu do $ledzenia informacji, dotyczacych
dziatania Instytutu, zamieszczanych na stronie internetowej Instytutu.

§5
OKkres obowigzywania

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

Dyrektor
Instytutu Archeologii i Etnologii PAN

(17 Q@w%n ﬁ?)bik

Prof. dr hab. Marian Rebkowski




Zatacznik do Zarzqdzenia nr 3/2020

Wojewddztwo

Osrodek

informacja o pracownikach instytutu

czy wystepuja ograniczenia, spotkan, wyjazdéw i innych

czy ustanowiono wewnetrzne

osoby
hospitalizowane

objete kwarantanna
(domowsg, inng -
poda¢ jaka itp.)

objete obserwacja
sanitarng

czy wystepuja ograniczenia,
spotkan, wyjazdow i innych
aktywnosci w kraju

czy wystepuja ograniczenia,
spotkan, wyjazdéw i innych
aktywnosci za granica

zasady postepowania w sytuacji
zagrozenia epidemiologicznego
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